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1. Adim UBYS kullanic1 adi-parola ile giristen sonra “Ogretim Elemam” kullanic1 grubu
secilir.
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2. Adim UBYS menii kismmdan “Ogretim Elemam&Damsmanhk Islemleri” sayfasi
secimi yapilir.
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3. Adim Agcilan sayfada iist barda yer alan “Damisman Oldugum Ogrenciler” sekmesi
secilir, her 6grenci i¢in ayrilan satirda sayfanin sag kisminda bulunan “Islemler>>Ders
Secimi-Kayit Yenileme” secilir.
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4. Adim Acilan yeni pencerede; Ogrencinin almasi gereken Zorunlu/Se¢meli dersler
kontrol edilerek “Ekle/Cikar” yapilip ders kaydi yapilabilir ya da direkt “Kayitlanma
Tamamla” butonuna tiklanir (NOT: Dersler de degisiklik yapilmis ise “Kayitlanma
Tamamla” tiklandiginda 6grenci onayina gonder segenegi ¢ikmaktadir, istenirse bu
secenek tiklanir.)
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5. Adim Kayitlanma tamalandiktan sonra ders se¢iminde degisiklik yapilmak istendiginde
“Kayitlanmayi Geri Al” butonuna tiklanarak siire¢ geri alinabilir.
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